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1. Uvodne napomene

Kao deo akademske i obrazovne institucije dobili ste jednogodisnje pravo na kori$¢enje najnovije
verzije Microsoft 365 platforme - kolekcije mo¢nih aplikacija u oblaku (Outlook, OneDrive, Word,
Excel, PowerPoint, Teams, ... ).

Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote Microsoft Teams To Do

Osim toga $to ¢e Vas rad uéiniti produktivnijim, omoguci¢e Vam da radite sa bilo kog mesta, sto je
velika prednost koju verovatno sada ne uocavate.

Dokumenti kreirani u Microsoft 365 aplikacijama automatski se ¢uvaju u oblaku (na OneDrive),
tako da mozete lakSe da ih delite, saradujete sa kolegama na kreiranju tih dokumenata i da im
pristupate sa bilo kog mesta — sa racunara, tableta ili telefona.

Podrska (uputstvo) koju je Microsoft uradio da bi olakSao kori§¢enje ove platforme na srpskom
jeziku moze se pronaci na slede¢em linku: https://support.microsoft.com/sr-latn-rs/microsoft-365

Dakle, od svega sto ¢e Vama biti potrebno jeste da imate svoje kredencijale (korisni¢ko ime i
lozinku) za pristup Vasem Microsoft nalogu, a to ¢ete dobiti (ili ste ve¢ dobili) putem poslovnog
e-maila (ime.prezime@medfak.ni.ac.rs) za NASTAVNIKE i SARADNIKE, a za STUDENTE na
njihove privatne e-mailove, od strane inzenjera u Racunarskom centru Medicinskog fakulteta u
Nisu.

Kada ste dobili Username i Password, mozete zapoceti rad.

Password koji ste dobili moZete odmah na pocetku zameniti onim koji Vama odgovara, trudeéi se
da bude dovoljno jak (kombinacija velikih i malih slova, brojki, specijalnih znakova)

Svaki od NASTAVNIKA i SARADNIKA imace otvoren e-mail na Microsoft 365 platformi u
obliku imeprezime@msi2.medfak.ni.ac.rs, koji ¢e omogucavati razmenu elektronske poste sa
svim ¢lanovima Microsoft 365 platforme Medicinskog fakulteta u Nisu. Takode, svaki od
STUDENATA imac¢e otvoren e-mail na Microsoft 365 platformi u  obliku
brojindeksa@online.medfak.ni.ac.rs, koji ¢e omogucavati razmenu elektronske poSte sa svim
¢lanovima Microsoft 365 platforme Medicinskog fakulteta u Nisu.

Jedna od nemerljivih prednosti Microsoft 365 platforme jeste organizovanje ¢lanova jedne
institucije (u ovom slucéaju Fakulteta) u grupe koje po nekom pitanju mogu saradivati. To mogu biti:

= Grupa nastavnika koji su ¢lanovi Nastavno-naucnog veca

= Grupa nastavnika koji su ¢lanovi Izbornog veéa

= Grupa nastavnika koji su Sefovi UNO

= Grupa studenata | godine Integrisanih akademskih studija Medicine

= Grupa studenata Il godine Integrisanih akademskih studija Farmacije

= Grupa studenata | godine OSS-SMST koja ¢e polagati kolokvijum iz Anatomije, ...

I jos mnogo, mnogo sli¢nih grupa.
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O formiranju opstih i namenskih grupa, vise u poglavlju 6.

Svaka grupa ima svoju zvani¢nu grupnu e-mail adresu, tako da ¢e biti moguce poslati jedan e-mail
na jednu e-mail adresu, a sadrzaj tog e-mail-a ¢e primiti istovremeno svi ¢lanovi grupe. Prednost u
ovakvoj komunikaciji je, realno, velika.

Grupa se moze prosiriti 1 na Teams funkcionalnost. Teams (Timovi) su grupe namenjene za
direktnu komunikaciju i to putem:

= kratkih poruka (Chat),
= samo audio (zvuéne) komunikacije
= video komunikacije.

Vi birate opciju !

O aplikaciji Teams vise u poglavlju 8.
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2. Kako do Microsoft 365 platforme?

1.

o

Pokrenite browser (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome, ...)

U adresnoj liniji potrebno je da upisati: https://www.office.com/ , a potom kliknuti na Sign
in.

Prijavite se ! Unesite Microsoft korisni¢ko ime a zatim lozinku. Mi ovde upisujemo probni
nalog i on nece vaziti ni za koga od Vas, ali ¢e postupak pristupanja biti ovakav!

o Username: nastavnikl@msi2.medfak.ni.ac.rs
o Password: $RedProf2020

Ako ste se ispravno prijavili na Microsoft 365 platformu, na ekranu ¢ete videti ovakav ili
veoma sli¢an prikaz (zavisno od toga koji je jezik postavljen kao osnovni-sto mozete
promeniti u zavisnosti od toga da li vam viSe odgovara srpski ili engleski jezik).

HE oftice 265 5 v ® ° o

Good afternoon kel Offlon

Recent  Pinned  Shared with me  Discover ¥ \ighost aret oo

s

No recent online Office documents

 colteborete (D o1hen, To oot slarted. o este & rew dasment o drag it bery

T Upload and opan

Onubrive Shaseboint

Pecont fobers Froquent dime

i 2 &€ & 0 i ¢ & & O >

No recent folders No frequent sites

I prvi deo pristupa platformi je zavrSen.

Kada odlucite da napustite Microsoft 365 platformu, potrebno je uredno napustiti platformu
procedurom tzv. Sign-out. Na ovaj nacin Vi zatvarate potencijalne prolaze za neovlaséeni
,upad“ na Vas nalog i apsolutno bezbedno napustate platformu do sledeceg koris¢enja.
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3. Sta je sve moguce u Microsoft 365 platformi?

Ulaskom na Microsoft 365 platformu Vi ste dosli do svih njenih aplikacija. Ta¢nije, dosli su
nastavnici i saradnici, jer su oni registrovani za licencu ,,for faculty”, dok studenti sa svojom
licencom ,,for students* imaju znatno manje aplikacija na raspolaganju!

Nove aplikacije se mogu dodavati naknadnim instaliranjem i u skladu sa potrebama i Zeljama, u
ovom slucaju nastavnika i saradnika.

<"} Office 365  Sve aplikacije  Saveti | trikovi
o Admn Calondar Class Notebook Compliance Delvo Dynamics 365 Excol Forms
(=1
: s » &a @ B @ B B
Kalzala Learn Moodle Usts MyfFiles Onelrive OneNote Outiook People
v
@ B B 0O B0 B & O
Plannes Power Apps Power Autom, Power Poiot Project Samsung Email Security SharePoint
1 & O »
“ 0 B O é §
o Staff Notebook Stream Sway Teams Yo Do Video Whiteboord Woed
P vz
S
5.

| Yormer

Ponovi¢emo, na linku https://support.microsoft.com/sr-latn-rs/microsoft-365 mozete videti kako
dalje sa koriS¢enjem svih ponudenih aplikacija.
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4. Kreiranje novog dokumenta i cuvanje dokumenta

1.

2.

w

Pristupi¢cemo svojim Microsoft nalogom Microsoft 365 platformi. Radicemo sa bilo kog
mesta.

Dokumenti kreirani u Microsoft 365 platformi automatski se ¢uvaju u OneDrive, tako da je
moguce, ukoliko zelite, da ih delite sa kolegama ili sa studentima, da ih istovremeno
uredujete i da im pristupate sa bilo kog mesta — na racunaru, tabletu ili telefonu.

Da bi novi document bio kreiran, potrebno je da izaberite ikonu Kreiraj (simbol plus).
Odaberite tip dokumenta koji Zelite da kreirate (Word, PowerPoint, Excel, ...)

&% Contoso Electronics

Create new

- Document
Word

Spreadsheet

Excel

Presentation
PowerPoint

Notebook

OneNote

P & € @& B © >
2

5. Napisite Sta zelite u dokumentu. Sadrzaj dokumenta se stalno ¢uva. Ukoliko Zelite da bude u

oblaku, platforma ¢e to Cuvati stalno za Vas, a ukoliko Zelite da se sacuva na Vasem
lokalnom racunaru na kome radite, idite na File, pa Save as i zapamtite document gde Zelite.
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5. Kako deliti dokument i sa kim ga podeliti?

1. U startu, dokument koji ste napravili nije

vidljiv za druge.

2. Ukoliko zelite da dokument ucinite deljivim za neke ili pak za sve ¢lanove institucije, klik
desnim tasterom na dokument ¢e Vas odvesti do padaju¢eg menija slede¢eg oblika:

- < d o
-~ —
l‘:ii Word—] D Pretradi | e
- o L
' L
Dokument! Sastanok na kanalu ,Genesal” - 3 StatuthF-okt 2020-Milan-sa crv.
| medtakme mysharport.. medrarE SarepoItom Medr s My ShArTpOHT...
[ Nedavni  Zakaceni  Deljeni samnom  Ne propustite T Otpremi i otvori...
N
= %~ Dokument?-PRVI
Upravo
& a Oneldrve 4or Business asabe * PN
3 A Otvori u pregledatu
b % " Doku
Pre 6 rn,
& B oo sanabet Gl Otvori u apkikaci|i za racunare o
P a » N MS OFFICE 1 Dell 16. now
Onelrive for Business osobe ¢ s
@ Kopiral very
m ek avde da biste je otpremil | STvank Vide u usluzi OneDrive —
52 Dedavanje u rakalone
® 4 Prewmi
[ ] — Ukdonita sa fiste
& ™1 Otvori lokaciju datotee

Rt

3. lzaberite stavku

,,Deli*, u padaju¢em meniju trecu po redu.

Nedavni  Zakaceni

ab

@ " Dokument1-PRVI

Al
Dokument
OnaDrive for Business

2. NE Otvoreni M5

OnaDrive for Business

@]

Deljeni sa mnom

OneDrive for Business osobe Sunfica Stankavic » . » _cuments

@ Swako kn ima vezu mofe da ureduje >

li adresy B-poste

Ne propustite

Upravo sada
PoZalji vezu w
Dokumentt -PRVI Pre & min.
16, oy

de da biste je otpremili | anvorili

Dodajte poruku

@

Kopira] veru

(opeionalna)

4. Gornji deo padajuceg menija se moze prositriti biranjem strelice
5. Sada je omogucen izbor na koji nacin ¢e dokument biti deljiv.
Detalje mozete pogledati na linku SAZNAJTE VISE (na donjoj slici pokazuje strelica)
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@ Osobe sa pristupom

@ Odredens osobe

6. Osim definisanja sa kim ¢e dokument biti deljiv, moguce je definisati i sa kojim dozvolama

¢e dokumet biti deljiv.
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6. U donjem delu padaju¢eg menija DRUGE POSTAVKE, vidi se da je opcija ,,Dozvoli
uredivanje“ podrazumevano izabrana. Da biste ovo promenili, opozovite izbor u ovom

polju za potvrdu.

7. Dakle, dokument moZzete podeliti sa nekim, ali samo u smislu pregledavanja dokumenta, ali
ne i izmena. Za to je potrebno postaviti opciju ispod ,,Otvori samo u reZimu pregledanja‘
8. Moguce je postaviti datum do koga ¢e biti moguce dokument menjati ili pregledavati, kao i
postaviti lozinku radi vece sigurnosti dokumenta.

9. Izborom opcije ,,Postavi®, odlucili ste se za nacin i vrstu deljenja dokumenata.

10. Biranje stavke Posalji. (Send), zapravo $aljete na e-mail adresu (adrese) primaoca link na
dokument koji ste upravo podelili.

-

rd) iima za

Ovo je dokurr =
(fajl) deliti!

cij da se poka

Send link

Document 6

Anyone with thefink can edit >

jovica spasic@medfakniacs
|ovica spasic@®medfak niac..
jovicaspasic@medfak.niacrs
=3

@

Copy ink
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11. Kada delite datoteku, mozete da radite na njoj istovremeno sa drugima, tj. mozete da
budete koautor sa drugima. Obojene zastavice ¢e Vam pokazati ko ureduje dokument i na
kom mestu u dokumentu.

3 7 3 3 3 3 T 7
a] Eontent/design concept  12/15 2/6 ° Adele Vance
development @Henrictta Mueller: T thought this got pushed
back a week? Or aim T dreaming?
; Henrietta Mueller
a Reswarchiphase:2 43 1418 Not sure. 1l follow-up with the design
team an this.
0 Content/design creation 1/25 FINAL 3/2
o Market testing inz 3/
u} Finalize design and 3/26 4/3
- content
Release to customers 4/5
@ Megan Bowen 4 few seconds ago
GOALS @Patt Ferandes
1 Reply Y] Resolve
We know that we're not known as being exactly cutting edge when it comes to our
product pa(kaging.rlhis is a game-changing product and so it needs to be game-
changing from the mament it gets into the customer’s hands and even before that
Thic ctarte with nur narkanina Sae mara nn hrandina and narkanina racaarch hara
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6. Formiranje opstih i namenskih grupa u nasoj instituciji

Grupe o kojima smo u uvodu govorili, pokusa¢emo da podelimo u 2 osnovne grupe na:
e Opste
e Namenske

OpSte grupe veé su napravljene od strane inzenjera Racunarskog centra Fakulteta, koji su Zeleli
da pomognu kod definisanja grupa sa najve¢im brojem clanova i izvr$ili su tzv. “uvoz” ¢lanova u
odredenu grupu.

Tako, sada, ve¢ postoje grupe koje Cine:

e NASTAVNICI (kao $§to su Izborno vece, Izborno vece-Redovni profesori, Nastavno-
nauc¢no vece, Uprava, ...), i

e STUDENTI upisani tekuce Skolske godine. Za studente ponovce, studente tzv. engleske
grupe i studente ranijih akreditacionih ciklusa i starih programa bi¢e naknadno napravljene
opSte grupe.

Opste grupe za studente imenovane su po slede¢em S$ablonu:
STUDIJSKI PROGRAM GODINA STDUDIJA
(npr. IAS Medicina I godina, IAS Farmacija Il godina, ...).

Namenske grupe se formiraju na osnovu konkretnih potreba, kao sto je izrada kolokvijuma,
odrzavanje konsultacija, seminara, ..., @ U okviru jednog predmeta ili cele Katedre. Namenske
grupe kreiraju nastavnici i saradnici, tako Sto koriste formirane opste grupe i iz njih “uvoze” SVE
one studente koji ¢e biti ¢lanovi grupe koju formiraju.

Svaka namenska grupa ima svoju e-mail adresu. Kada se na nju posalje neki e-mail on ¢e sti¢i svim
¢lanovima te grupe.

Kako broj namenskih grupa mozZe porasti do neslu¢enih razmera i1 pronalazenje one koja je Vama
potrebna neée biti bas tako trivijalno, uspostavili smo pravilo o imenovanju namenske grupe.

Namenska grupa mora biti imenovana po slede¢em Sablonu:
PREDMET STUDIJSKI PROGRAM NAMENA
(npr. Biohemija IAS Medicina Testovi)
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7. E-posta za Microsoft 365 platformu - Outlook

Kreiranjem naloga za pristup platformi Microsoft 365, Vama je kreirana i e-mail adresa na toj
platformi (i nastavnicima i studentima). Imati e-mail adresu na ovoj platformi u okviru iste
institucije umnogome olaksava komunikaciju izmedu ¢lanova institucije.

Outlook je aplikacija koja ¢e Vam olaksati prijem i slanje e-poste kroz instituciju, pomo¢i prilikom
organzacije Vaseg vremena kroz kalendar, naroCito kod zakazivanja sastanaka i nekih drugih

desavanja. Takode, omoguci¢e Vam da citate i Saljete e-mail-ove gde god da se nalazite.

Kod prvog pokretanja Outlook-a videcete ekran dobrodoslice. Unesite svoju adresu e-poste i
izaberite Connect.

1. Kreiranje i slanje e-mail-a iz Outlook-a poc¢inje biranjem New Email.

2ed Outlookl £ Seard
= B Send [ Attach ¥ @ Encrypt Qi Discard

> Favorites ©@ Inbox % Filter v =
Google ynurHuum
ae Folders ° Konraxmn 11:25 AM Cc
XBanz sam wio cre nonyHuan Konraxm E..
Inbox 1
Suzana Krstic Add a subject
Drafts 1 Re: YHoc nogaraka y Jegun... 1:23 AM

Forwarded message - From: cantact <info...

B Sentltems

Ime ili e-mail adresu osobe kojoj Zelite da uputite poruku unesite u polje To, dok u polje
Add a Subject upisite temu poruke. Postavite kursor u telo poruke i po¢nite da kucate.
Kada napisete sve §to ste zeleli izaberite Send i time ¢ete poslati poruku.

2. U Outlook-u mozete koristiti KALENDAR kako bi zakazali neki sastanak ili neko
desavanje. Na samom pocetku, potrebno je u donjem levom uglu ekrana iz ikone e-mail,
preci na ikonu kalendar jednostavnim klikom na kalendar.

—

£ b @

Ikona e-mail

—> &

Ikona kalendar

Prelaskom na ikonu KALENDAR, otvori¢e Vam se kalendar tekuc¢eg meseca u kome ¢ete moci
da upisujete svoje obaveze i sastanke. Na pocetku ¢e kalendar biti prazan, ali ¢e se viemenom
puniti.
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© CGandar (130 PM sastanak povedc 1215 PM Sta jo bila na &

L United states holidays sastanak pevpdom testa
fram 130 PM to 200 PM
© itthdays el -

1AM SPEC Fimkalma moc 9 AM: Specialistithd ispit 9 AM Jutamii mecting 9 AM Jutarnfi meeting 23 10 AM Moceie na Medfa

) 24 » ”n n

T30 AM SPEC bipit Ractlh 930 AM Jutar gl meet 1 10 AM Razno
Dec 28 D3t 3 S 3 @ 3 @ ant @ 2
S AN Jutarfi mestieg 3 9 AM Jutami mocting & 9 AM tam( mocting & § AM Jutarn]i meeting &3 9 AM Atami meating 2 Activate Windows
A0 AM RSP - Il sastan. 12 PM NN vece
=] m # =

3. Ako Zelite da nekom zakazete sastanak (ukljucujuci tu i Teams predavanje, koje ¢emo
kasnije objasniti) u kalendaru odaberite New event u gornjm levom uglu ekrana:

£ Searq

f5] Today

o o 7 Monday

M T W T E & 3§ Nov 30

8 9 d00 4d 82 48
T4z 150 46 A7 A8: A8 20

4. Otvorice se novi prikaz koji ¢e traziti da popunite detalje sastanka koji zakazujete:

2 v ® vsard [F scheduiing Assistant [l Busy v & Catogorize v E] Response options v

Ol 2, € = Mon December 28,2020 W
e Add a title 1M m
Irvite atlendees oral
A iwieanen ops "
© 20 B oM v o 3o v 8 Ay @) soud

T Fepeat Never

Y
@ Search for  room or location Toams meeting @ )
— ToMm

T3 Remind me 15 minutes before

sm
= | Add a description or attach documents

sem

o

- 2@ p 2
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5. Ovde ¢ete definisati sve §to je potrebno kako bi sastanak bio §to odredeniji. Najpre datum i
vreme odrZavanja sastanka (predavanja, konsultacija, ...), temu, lokaciju, da li ¢e se sastanak
ponavljati i kako i kada ¢e Vam slati upozorenja za sastanak (podsetnik!)

6. Ovde cete, takode, pozvati sve one koje imate nameru da ,,dovedete na sastanak.

Pretpostavljate ve¢ da to moze biti pojedinac, ukoliko su sastanci tipa ,,1 na 1* ili moze biti

cela grupa, ako se radi o predavanjima koja upravo zakazujete, pa na njih pozivate Citavu

grupu, npr. 111 godinu farmacije. Dakle, Odaberite Invite Attendees (pozovi uéesnike).

Odaberite Save & Close da zavrsite dogadaj ili Send ako je u pitanju sastanak.

8. Dodatnu pomo¢ oko planiranja pruzi¢e Vam pomoc¢nik za planiranje (Scheduling
Assistant).

~
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8. Teams

(1) Prvo pokretanje

Na pitanje ,,Sta je to tim?* najjednostavnije je reéi da je tim bilo koja grupa ljudi koja saraduje

da bi se nesto uradilo.

Svaki tim mora imati tzv. kreatora (vlasnika) tima. To je lice koje je odgovorno za funkcionisanje
tima. Kreator tima je zaduZen za prijem novih ¢lanova u tim, za objavljivanje poruka vaznih za sve
Clanove tima i za zakazivanje sastanaka (video ili audio, tj. sa uklju¢ivanjem kamere ili bez
kamere). Sastanci u nasoj instituciji (fakultetu) mogu biti razli¢iti, od predavanja, vezbi,
konsultacija, pa sve do sednica NN veca, sastanaka uprave, ...

Vratimo se na prvu sliku Microsoft 365 platfome da bi poceli da koristimo aplikaciju Teams.

o Office 265
.al
Good aftermoon
@
Recent  Plred  Shared with me o oo
o
L
@
&
-
o
>
T —
Onuorive
' Pacont fobdes
-
No recent folders
cpened resmaty hare
2]

o No frequent sites
it ol the héd you G0 10 ShAWPo AL aed Wit et & 41 0 e 1o yOu Vit
equsnty hee

e ° @

1. Odaberimo (kliknemo na) ikonicu Teams (leva grani¢na linija prozora sa vertikalno
poredanim ikonama) i dobi¢emo slede¢i prikaz:

Microsoft Teams

af:= ¢ A
o @
b e
. ® =
| & "
D load the Teams desktop app
and stay better connected.

2. Odabra¢emo opciju:

Get the Windows app
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Ovime zapravo sa net-a preuzimamo aplikaciju Teams i instaliramo je, kao nezavisnu aplikaciju, na
lokalnom (nasem) rac¢unaru. Nasa je topla preporuka da uradite upravo ovo.

Microsoft Teams

Microsoft Teams welcome image

Thanks for downloading!

Just click the installer to finish up.

Having trouble? Restart download, or use the web app instead.

And to stay informed wherever you go, get Teams on all your devices.

@ ios W Android

Legal Privacy and Cocloes © 2020 Microsoft

3. Ako bi odaberali drugu opciju [EEERiRY el nastavili bi da radite sa aplikacijom Teams
na raCunaru iz pretrazivaca (Firefox, Chrome, Edge,...). Nismo sigurni koliko ba§ sve

funkcionalnosti rade iz pretraZivacéa, pa zato preporucujemo instaliranje aplikacije Teams na
lokalnom racunaru.

Instaliranje Teams-a na lokalnom uredaju, kao nezavisne aplikacije, odvija se u par koraka:

Microsoft Teams

Microsoft Teams welcome image

Thanks for downloading!

Just click the installer to finish up.

Having trouble? Restart download, or use the web app instead.

And to stay informed wherever you go, get Teams on all your dewvices.

5 Dpening Teams_windows_t6d.exe
& 0S & Androld

You have chosen to open:

[ Teams wrindows x64.exe
hich I i
Legal Frivacy and Cookies @ 2020 Micrasaft wehichfs. EXE fie 01 B3} )
troms hrtps/istatics tearns.cdn office net

Would you like to save this file?

Seve File

5. Potrebno je sacuvati instalacioni fajl. Dakle:
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6. Pokrenuc¢emo instalacioni fajl i instalirati Teams na racunaru dvostrukim klikom na fajl
Teams_windows_x64.exe

7. Pokrece se instalacija Teams na racunaru!

Microsoft Teams

M0 Tearmz weKoma Image

8. Instalacija, ...

Microsoft Teams

Unesite poslovni, skolski
ili Microsoft nalog.

Adiova 1a prijaviivanie

103 uvek ne korwstite Teams? Samajte vite

Prijavite se besplatno

9. Sada je potrebno prijaviti se dobijenim Microsoft 365 nalogom koji ste dobili od inZenjera iz

Racunarskog centra na Vas$ fakultetski e-mail. Dakle, imeprezime@msi2.medfak.ni.ac.rs.

Skre¢emo posebnu paznju da, za razliku od poslovne-fakultetske e-mail adrese, gde

izmedu imena i prezimena stoji tacka (znak interpunkcije), ovde te tatke NEMA!
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Microsoft Teams

Unesite poslovni, skolski
ili Microsoft nalog.

ATV OMSL ML RICrS

Proweite se

Prijavae s¢ tesplatno

Posto unesemo Microsoft 365 adresu, prijavljujemo se na Teams.
Prijavi se

10. Sada je potrebno uneti lozinku: (onu koju ste dobili u e-mail poruci)

B Microsoft
nastavek ! mesd mediak niacrs
Enter password

[

Forgot my passward

g o mth athee et

Tewacime  Prveg Bcoskcn e+

11. Kada nas Microsoft 365 ,,prepozna‘“ kao nastavnika (ili kao studenta) u obrazovnoj instituciji
Medicinski fakultet Ni§, dobi¢emo nekoliko poruka koje izgledaju ovako ili sli¢no:

Stay signed in to all your apps

Windows will remermber your account and sutomatcally £ign yeu in o your apps and
websites on this device. Y¥ou may need 10 48 yOur GrpATTItion Mansge some settngs
an your dinice.

B 240w my arganization to manage my device

Off o, sign in 1o this app only

12. Potvrdi¢emo sa:

13. | saceka¢emo nekoliko trenutaka:
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%

LArT2)
wr

Hokt on while we rogetes this Gevice with your Company and aoply pobcy.

Thas may take 2 moment.

.

You're all set!

Wit ket oy sczount sicomss iy, You fow e access k0 your oganization's
Apps And serices,

14. Na kraju, dobi¢emo potvrdu da smo uspesno zavrsili formiranje naloga. Biranjem tastera
,,Done* zapravo pokrecemo (uc¢itavamo) aplikaciju Teams. Ovaj postupak ¢emo raditi
samo prvi put!

15. Sledece §to ¢emo videti na ekranu je osnovni prikaz Teams-a:

I I i i fe |
|m [~ (B (D [§ ‘Hl !b

fS——
s g ponsi i s b T
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B2 Mauon

u

iHi

i3 I j
! i.
TR E T E AL

16. Ucitava se Teams...

Uspeli ste!

Bez obzira na to gde odrZavate nastavy, drago nam je 5to ste tu. Dobro dodli u Teams.

Ovo je va$ prostor, pa slobodno pozovite uCenike na virtuelni sastanak. pronadite ideje
za zajednicki rad u razredu, delite nastavni materijal i povratne informacije ili se

Jjednostavno obratite nekome i recite ,Zdravo®.
Hajde da uradimo ovo!

Hajde da uradimo ovo !

v @ Zai Lineste i, adms o-aite, geupu i oty w

P
i
:
1

Niste sigurni gde da poinete?
Zamrape kake u irmama

1. Plarsagte cavtnnss na mared
2. DRyawibe ik dhobe

% Kyvm afie ol ik

W ofmacate et s bt preatil

Feskali i Lakes

datvon

Uinessie e peorubs

b 1 ¢RQEEF & & - B
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17. Gornja slika je pocetna. Najverovatnije takvu sliku neéete videti na ekranu jer kada se Vi
pridruzite usluzi Teams, mozda ste ve¢ deo nekog tima. To znaci da je Vas neko dodao u
neki tim i da mozete odmah da se pridruzite tom timu. Ako Zelite, potrazite druge timove da
bi postali njihov Clan ili, ako je potrebno, kreirajte svoj sopstveni tim.

18. Na slici ispod je prikaz jedne situacije u trenutku pravljenja ovog uputstva. Kao $to se moze
videti, autor ovih redova ve¢ je bio ¢lan veceg broja timova. Nekima se pridruzio, a neke je

sam Kreirao.
Timovi
. 7. Sty
n ol
ﬂ s | a
- A
- LAY aqia
[ B
. 05558 |
. IAS-Modicing EN B godir
n 1AS-Medicina | godina
(2) Kreiranje tima i kanala u timu

1. Ponovi¢emo, Tim je zbirka ljudi, razgovora, datoteka i alata — sve na jednom mestu. U
aplikaciji Teams, tezimo stvaranju timova koji se fokusiraju na jednu od dve stvari:
e tip rada koji radimo ili
e projekte na kojima radimo.

2. Bilo da zZelimo da se pridruzimo nekom od timova ili da sami kreiramo svoj tim,
odabrac¢emo opciju na dnu prozora ,,Pridruzite se timu ili ga kreirajte. Vide¢emo sledeci
prikaz:

<

Kreirajte tim Pridrufite se timu pomotu

kada

. . . Uit koo
Irvate el pac-dania Smaf Unasts
P

3. Zelimo da prvo kreiramo tim. Odabraéemo tu opciju i videti prikaz za izbor TIPA tima:
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Izaberite tip tima

) il ; \1h: g
o = HO s

Profesionalna

s Ra;reﬁ e obrazovna zajednica 05""']3 _ _C‘stejlo
Diskisije, grupni projeiti, zadaci {PLC) k3 administraciia i razvoj n‘ﬁ”k;;’:z:uﬁ; Eﬂ;ga.
| al mno:
Radna grupa predavaia
Otkasi

4. Zapocetak ¢emo izabrati ,,Razred* i nazvac¢emo tim , MEDICINAL® jer Zzelimo da
formiramo tim svih studenata | godine integrisanih akademskih studija medicine.

Kreirajte svoj tim

Mastawnici su vlasnict timova razreda 1 student! uéestvuju kao ¢lanovi Svaki bim razreda vam
omaogucava da kreirate zadatke i testove, snimate povratne informacije studenata i date studentima
privatni prostor za belefke u balefnici za razred,

Iz

MEDICINA1 @

Opiz (opoonaino)

Ovo je tim studenatz 1AS MEDICINE - | godine. |

Ctkasi Dalje

Kreira se tim...

5. Ako je tim namenjen radu sa studentima, izabracemo tab ,,Ucenici*, pronalazimo (biramo)
adekvatne studente ¢iji su nalozi ve¢ pothranjeni na platformi Microsoft 365 iz neke

formirane grupe ili pojedinacno.
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Dodajte élanove u ,MEDICINAT"

Uéenici  Nastavnici
—

Pmnadi studenta

Podnite da kucate ime da biste izebrali grupu, listu distribucije ili osobu iz 3kole.

Preskoci

6. Ako je tim namenjen profesorima, izabracemo tab ,,Nastavnici, pronalazimo (biramo) one

nastavnike koji su nam potrebni za zeljeni tim, a ¢iji su nalozi ve¢ pothranjeni na platformi
Microsoft 365

Dodajte €lanove u ,MEDICINAT"

Uéenici  Mastavnici

Pronadi nastavnike

Poénite da kucate ime da biste izabrali grupu, listu distribucije ili osobu iz Skole.

7. Posto izaberemo sve ¢lanove tima zatvorimo prozor. Dobi¢emo sledec¢u poruku:

lascnce “I

n Opith  Ovpove | Duivtsts  Bubufrica 32 rewed  Endins - Ovare PO Y a——.

'
|»

MEDICINAY

g @ [ |8

8. Slede¢i pojam koji ¢emo uvesti je pojam KANAL. Ako je tim skup svih osoba, razgovora,
fajlova i alata na jednom mestu, onda ¢emo kanal definisati kao diskusiju u timu koja je
namenjena jednoj katedri, jednom predmetu, jednom kolokvijumu, uopste, jednom projektu
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ili jednoj temi. Imena timova koja su vrlo slicna pokazatelj su da bi ono $to Vam je
stvarno potrebno moglo da bude jedan tim sa nekoliko razli¢itih kanala.

9. Svaki tim, na poéetku ima jedan OPSTI kanal. On je unapred definisan. Svaki novi kanal se
moze kreirati posebno. Klikom na tri tacke (...— ViSe opcija), u produzetku imena tima
MEDICINA1 prikaza¢e nam padaju¢i meni sa donje slike u kome ¢emo izabrati opciju
,,Dodajte kanal*

Q Pretraiae

2 o B orit ot v peines /

MEDICINAY

, .
I»
i

i
ia

o
a

Optu

io

{r

=

10. U konkretnom slucaju, mi ¢emo u okviru tima MEDICINAL dodati kanal Anatomija-
Predavanja.

Kreirajte kanal za tim .MEDICINAT"

Ime kanzla

Anatomija-Predavanja

Opis (opcionalno)

Qvo je kanal predmeta Anatomija namenjen studentima IAS MEDICINA na |
godijrﬂ

Privatnost

Standardno - pristupacno svima u timu v

[ Automatski prika#i ovaj kanal na svaéijoj listi kanala

11. Formiranje kanala zavrSavamo biranjem opcije [BllEIE Na ekranu uocavamo pojavu
formiranog kanala Anatomija-Predavanja.

Q Pretradite

Bl Anstomija-Predavania e D senite

12. Dakle, u Opstem kanalu ¢e se nac¢i obavestenja namenjena svim studentima | godine
Medicine, dok ¢e se u kanalu Anatomija-Predavanja nac¢i sve ono $to je vazno za
predavanja iz ovog predmeta.
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Dodavanje predavanja u kanal predmeta

(3)

1. Sada ¢emo pokazati kako je moguée dodati predavanje iz predmeta Anatomija u kanal

Anatomija-Predavanja u timu MEDICINAL.

2. Pozicioniratemo se na tim MEDICINA1 i na kanal Anatomija-Predavanja i odabra¢emo tab

DATOTEKE:

. Anatomijo-Predavania Ouuw Outotebe Belelie -+

< Satimon
n R L T a—
MEDICINAY

O e e -
Opit

Aratomiys Prednana

Prevucite datoteke ovde

L Preusmi 4 Dodajte téaciite w colsk <

3. Na desktopu lokalnog racunara na kome radimo postavi¢emo predavanje (u formatima:
pptx, pdf, ...). Prevlacenjem predavanja sa desktopa u obelezeni deo prozora, predavanje se

zapravo postavlja za dalje koriscenje.

Q Frotratite

< Sdtimew

L] n + Novo F Omremi 3 Sowonuacis @ Copaa vesy
Y Anstemis Predavania

Bl MEoiciNAY .

a Y ——"
E Anstomis Pradevecga

\S

. o

e | S o

u Anatomija-Predavanja Oupwe Dstoteks Feleike +

Prevucite datoteke ovde

T O Sectantnse

L brewsw  + Oodaie shisddtn  oblsty = Y okamen

4. Posle nekoliko sekundi, vide¢emo slede¢u sliku:

Q Pretrafite

- Anatomija-Prodavanjs Oues Casisks basics + S [ e
+ Moo~ F Otpremi v Sinheoncacm % Koprajwezw & Presmi -+ Dodajte siadite u obls = G comment !
Anstomijs-Predavanje i

I
[ T s e
P R I R—— I e—— Prr nekenlicn seburdi Tiedorvrs profesar [
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(4) Sastanak u Teams-u

Ako Vas je neko pozvao na sastanak, ili ako ste ga Vi zakazali, u Temas kalendaru ¢e se pojaviti
pozicija sastanka ta¢no kada je sastanak zakazan.

u Kalendar

[ Danns € *  Decembar2opy B Cola sodmica

23 24 25 26 27
Cebertan s stcta [y

Uvecano, to izgleda ovako:

ERNA Jutarnji 2 " Jutar]
2 Pridruzi se g
Sundica Suné
Suza,
4

Biramo opciju |gstigivales

Da bi ubrzo videli slede¢i prikaz na ekranu:

Ddaberite opdje ra video i zvuk

Biramo opciju: |ggle/{iFARRele[jEl]

i ¢eka se pridruzivanje ostalih ucesnika sastanka !

Kontakt osoba za pomo¢ oko ovog uputstva: dipl. ing. Suncica Stankovi¢, suncica@medfak.ni.ac.rs 25



mailto:suncica@medfak.ni.ac.rs

Racunarski centar Medicinskog fakulteta u Nisu, Uputstvo za Kori§éenje Microsoft 365 p|atf0rme 05. januar 2021.

Ceka se pridrugivanje ostalih...

Kako se koji ucesnik sastanka pridruzuje sastanku, vide¢emo na ekranu sliku kruga sa inicijalima
ucesnika koji se upravo pridruzio sastanku (ako nije ukljuc¢io kameru) ili Zivu sliku ucesnika
sastanka (ukoliko je ukljuena njegova kamera). Vrlo sli¢na situacija je 1 sa glasom ucesnika, u
zavisnosti da li je mikrofon ucesnika ukljucen ili nije. Ukljucivanje i iskljuCivanje kamere/
mikrofona radi s vrlo jednostavno klikom na ikonu kamere/mikrofona, gde precrtane ikone ukazuju
da su kamera/mikrofon iskljuceni. Manipulacija ukljué¢ivanjem i isklju¢ivanjem je moguca od strane
samog ucesnika, ali takode i od strane moderatora sastanka, da ne bi dolazilo do mikrofonije ili do
pricanja ,,u glas“. Kultura razgovora na sastanku se unapredjuje klikom na ikonu ,,ru¢ica“, koji
ucesnik sastanka aktivira kad zeli da se javi za rec.

U toku sastanka moguce je pogledati ko je sve od uéesnika prisutan klikom na ikonu ucesnici. U
toku sastanka je mogu¢ i tzv. Chat. To su kratka dopisivanja izmedju ucesnika sastanka, najéesce
vezana za neke informacije sa sastanka koje je potrebno negde zapisati. Svi pozvani ucesnici
sastanka mogu se kasnije vratiti i pogledati sadrzaj Chat razgovora.

Jutamji meeting: Joca, Suza, Sundica

ucesnici chat ,.za re¢ kamera mikrofon

Sastanak se moZe napustiti u svakom trenutku, klikom na taster

Imajte na umu da svi u€esnici sastanka vide trenutak Vaseg napustanja sastanka u zapisu koji ostaje
prilikom jednog sastanka.

ﬁ Da bi vizualno otpratili rad u aplikaciji Teams napravili smo VIDEO UPUTSTVO .
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9. Forme - Kreiranje testova

Kao jednu od veoma korisnih aplikacija, naro¢ito korisnih za obrazovne ustanove, Microsoft 365 je
ponudio i FORMS (obrazac). Pomoc¢u forme moguce je kreirati ankete i kvizove (u slucaju
obrazovne institucije testove i pisane delove ispita), pozvati druge ¢lanove institucije da odgovore
na Vas$ obrazac pomocu bilo kog pretrazivaca (Microsoft Edge, Mozzila Firefox, Google Chrome,
...) 1 na kraju koristiti ugradenu analitiku za dobijanje rezulatata.

Pre samog postupka kreiranja, objasni¢emo razliku izmedju Forme i Kviza. FORMA je obrazac
koji na postavljena pitanja ocekuje odgovor bez ocenjivanja (npr. bilo koji oblik ankete), dok KVIZ
podrazumeva da ¢e odgovor na postavljeno pitanje biti ocenjivan ocenom koju definiSe kreator
forme.

(1) Kreiranje forme

1. Formu ili kviz kreiramo izborom ikone Forms u prvom prikazu platforme Microsoft 365,
koja se nalazi u krajnjem levom delu prikaza na ekranu i to u donjem delu prikaza (moguce
da ¢e biti potrebno klizacem “skrolovati ekran”)

2. U prikazu Forms, potrebno je odabrati Novi test ili Novi obrazac.

Forms @ ! A
& Nou coraes <

.l -

Primer kako bi irgledeo
kolokvijum

& & &€ 8 » & @

3. Test ili obrazac je potrebno imenovati asocijativno u odnosu na ono $ta ¢e on ispitivati i
opciono postaviti opis.

Pitanja Cdgavor

Nenaslovljeni test

4. Klikom u polje Nenaslovljeni test, otvara se novi prikaz koji omogucava unos imena
testa/obrasca i unosenje dodatnog opisa.
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Kolokvijum iz Patologije - 1AS Medidina - Cuvanje.

o pregled LI
Pitanja Qdgavori
Kolokvijum iz Patologije - IAS Medicina

Qv e prv kolokviurn i patologileza IAS Medicine u Skolskoj 2020/21, godini. Niegowa izrada planirona e za
24.01.2020. godine

-+ Dodaj nove

5. Klikom na taster pocinjemo unos prvog pitanja na testu

@ Izbor Tekst e} Qcenjivanje Datum v

6. U ovom trenutku, kreator testa se opredeljuje kog tipa e biti pitanje: izbor (tzv. pitanja na
zaokruzivanje), tekst (gde se o¢ekuje upisivanje odgovora u vidu teksta od strane onih koji
reSavaju test), ocenjivanje (kada se oc¢ekuje da se u odgovoru napravi neka vrsta gradacije),
datum (kada se oc¢ekuje unos nekog datuma), ili izbor strelice koja omogucava neke
naprednije opcije.

7. Ukoliko se izabere prva opcija IZBOR (Sto je realno najéeSéi slucaj), krece upisivanje
pitanja (ili kopiranje iz nekog postojec¢eg word dokumenta), a posle toga 1 upis ponudenih
odgovora:

L | [

Opdia1
Opcija 2
—+ Dodaj opedju

Poent @) Vite odgovora @) Obevemo

= Dodaj novo

8. Kada se definiSe pitanje i dva odgovora, moguce je tasterom dodati jo§
onoliko odgovora koliko je potrebno da se pitanje kompletira. Ukoliko je potrebno obrisati
neki ponudeni odgovor, ili celo pitanje, potrebno je samo kliknuti na ikonu delete.
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Opdja 1 ] ‘-’
| n.i-...g | \

Opeiln 2

|- Dodaj opciiu

Powni @ Vit odgowars @ Obaveeno

9. Kada se upisSu pitanje i ponudeni odgovori, moze se na probnom prikazu uociti da postoje
dodatne opcije: oznac¢avanje tatnog odgovora, biranje opcije da li pitanje podrazumeva
jedan ili viSe odgovora, da li je pitanje obavezno i mogucnost upisivanja broja poena za
postavljeno pitanje.

Pitania Odgovon
N ®
T Kako se jo soven?
Ml
Majans
Magdalera
M =)
Doda opciy
Poent @) Veoodgovers @) vavemo

10. Ukoliko kreator testa zeli da redosled ponudenih odgovora bude razli¢it za svakog od

reSavaoca testa, potrebno je kliknuti na tri tacke E 1 ukljuciti iz padaju¢eg menija opciju
Shuffle options (nasumi¢no rasporedi opcije U odgovoru)

11. Da bi se izbeglo podesavanje za svako od postavljenih pitanja, moguce je sa klikom na
ikonu Copy question iskopirati pitanje koliko god VVam treba pitanja a posle samo
unositi tekst pitanja i odgovora kao i ispravan odgovor. Primer opisane procedure prikazan
je naslici:

. aboctor pofic Brevia, e zimans B

. extonzer pobis breas, Mo polis breas

wadastum snteis

12. Kad su uneta i podesena sva pitanja za test, klikom na ikonu E (gore desno) i biranjem
opcije Settings (podesavanja) prilagodava se test odredenim zahtevima.
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Pitanja Odgovori

Probni test (30 poena)

Postavke
Settings
Option for quiz Opcija za test
Show results automatically @

Automatsko prikazivanje rezultata

Responders will see their results after you've
reviewed their answers manuzlly. Davaoci odgovora ¢e videti rezultate i taéne

odgovore odmah nakon prosledivanja testa.
Who can fill out this form

(O)anyone with the link can respond . . ) .
(@0nly people in my organization can respond Ko moze da Ispunt ovaj obrazac

Edrecord name OSvako moze da odgovori

&Bone response per person Samo ljudi u mojoj organizaciji mogu da

odgovore
Options for respanses L
4 5 Snimi ime
Accept responses
Estart date Jedan odgovor po osobi
redeni ljudi u mojoj organizaciji mogu da
= Odredeni ljud joj org ij gud
‘ 1172772020 [F] ‘ ‘ 200AM N ‘ odgovore
End date
‘ 1172772020 [ ‘ 1230 PM W ‘ Opcije za odgovore
Eshuffle questions Prihvati odgovore
@Al questions l:‘ Datum poéetka
(O)Lack questions

D Datum zavrietka

|show progress bar @
[Dcustomize thank you message D Nasumiéno rasporedi pitanja

Motification @

(Jsend email receipt to respondents

[] Prilagodite poruku zahvalnosti

Get email notification of each response

Kako su ova podesavanja veoma vazna kod izrade testa ili anketa, prikazane su slike oba jezika i ne
bas sasvim iste. Negde su neke opcije izabrane, a negde nisu.

e Zakreatore testa, veoma je vazna opcija automatskih rezultata. Ako kreator testa NE Zeli da
po resavanju testa student odmah dobije rezultat testa, opcija Show results automatically
mora ostati iskljucena!!!

e Da testu mogu da pristupe i reSavaju ga samo studenti koji su registrovani u nasoj instituciji,
sa nalogom Brojlndeksa@online.medfak.ni.ac.rs potrebno je izabrati opciju Only people in
my organization can respond.

e Da bi se snimilo ime studenta koji je reSavao test 1 da jedan student moze samo jednom da
posalje rezultate testa, selektujte Record name i One response per person.
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e Opcija Accept responces bi morala uvek biti aktivna jer ona govori da ¢ete prihvatati
odgovore.

e Biranjem datuma i sata pocetka izrade testa, kao i datuma i sata kraja izrade testa kreator
striktno definiSe vreme izrade testa. Pre i posle tako definisanog vremena izrade testa, test ¢e
biti nedostupan.

e Ako kreator testa zeli da svaki od studenata ima drugaciji redosled pojavljivanja pitanja, tj.
da se pitanja na testu nasumic¢no rasporeduju, moraju se izabrati opcije Shuffle questions i
All questions.

e Moguce je dodati poruku u kome se kreator zahvaljuje studentima na odzivu za test -
Customize tank you message

e Ukoliko kreator testa ne Zeli da student dobije e-mail posle resavanja testa opcija Send
email receipt to respondents mora ostati iskljucena.

e Ukoliko kreator testa zeli da dobije e-mail posle svakog resavanja testa, potrebno je
selektovati opciju Get email notification of each response.

U ovom trenutku je test formiran i podeSen. Biranjem Preview prikaza moguce je videti kako ¢e
test zapravo izgledati studentu. Biranjem opcije Back vrsi se povratak u prikaz za editovanje testa.

(2) Deljenje (slanje) testa radi resavanja

Test je sada napravljen, ali kome i kako ga ,,poslati* na reSavanje? Ovu dilemu resava taster Share
(Deli)

@ Pregled Tema m Pregled & Tema “

Slanje i prikupljanje odgovora Slanje i prikupljanje odgovora

i samo ljudi u mojoj organizaciii mogu da odgovore s Samo ljudi u mojoj organizaciji mogu da odgavore A

Svako moze da odgovorn
https://forms.office.com/Pages/Respon ; : ]
.~ Samo ljudi u mojoj organizaciji mogu da odgovore
Cdredeni ljudi u mojoj organizaciii mogu da
@ EE <> = odgovora

U osnovi, test se moZe podeliti bilo s kim, ¢ak iako je van VaSe institucije, ali ovde ¢e predmet
deobe testa biti opisan samo u sluCaju deobe sa osobama iz institucije, tacnije u slucaju
testa/kolokvijuma sa studentima odredenog studijskog programa 1 odredene godine studija. Dakle,
potrebno je odabrati opciju Only people in my organization can respond, a potom odaberite

ikonu Link . Ovaj link je, zapravo, mesto testa negde u oblaku, i kopiranjem i slanjem tog linka
studentima zapravo se njima Salje informacija gde bi trebalo da pristupe kada budu reSavali test.

Putem Outlook aplikacije, studentima bi na grupni e-mail, osim ovog linka, trebalo poslati i opSte-
pozivne informacije i uputstvo za polaganje testa, gde je potrebno obavezno naglasiti da je na kraju
testa neophodno kliknuti na taster , jer ¢e jedino tako odgovori na testu sti¢i do kreatora
testa.

Vratimo se samo jo$ jednom da se podsetimo da se grupni e-mail dobija prilikom pravljenja grupe i
ako se postuju pravila imenovanja grupa, e-mail bi trebalo da ima oblik:
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PredmetStudijskiProgramNamena@msi2.medfak.ni.ac.rs
(npr. biohemijaiasmedicinatestovi@msi2.medfak.ni.ac.rs)

Potrebno je posebno naglasiti da platforma Microsoft 365 automatski snima test, ali je jako vazno
sacekati da se na ekranu pojavi natpis Saved i ne napustati aplikaciju do tog trenutka.

Sve ostale opcije i na¢ine deljenja testa nece biti predmet ovog uputstva.

ﬁ Da bi vizualno otpratili rad u aplikaciji Forms napravili smo VIDEO UPUTSTVO .

(3) Pregled rezultata testa

I najzad, dolazi se do najvece dobiti kod ovakve izrade testa - do automatskog pregledavanja testova
i kompletne analize rezultata testa. Dovoljno ¢e biti da se odabere tab Responses (Odgovori)

Probni test (30 poena)

1. Odaberite taster (Pogledaj odgovore) da bi videli detalje svakog

pojedina¢nog odgovora.

Odgovori se mogu pratiti pojedina¢no za svakog od studenata ili grupno za celu grupu.

3. Zalakse tumacenje svih odgovora za svaki od testova najbolje ¢e biti izabrati opciju Open
in Excel i tako dobiti sve podatke u jednoj Excel tabeli.

4. Biranjem opcije More Details moguce je tumacenje kako su na svako od pitanja odgovorili
studenti, ili jos preciznije kako je na pitanje 1 odgovorio studentl, pa student 2, ... i na taj
nacin kreator testa moze doc¢i do informacije koje pitanje je netacno odgovorio najveci broj
studenata, tj. koja je ta oblast gde su studenti pokazali najviSe ili najmanje znanja.

N

Questions Responses @

Team Event

24 03:32 Active

Respanses Average time o complete Statls

Niow recrits BB orerin e

o
=
E
Eom oo e

Opcije su zaista velike, pokuSajte i isprobajte sami. Verujemo da ¢ete biti zadovoljni!

*U ovom uputstvu prikazane su slike i na srpskom i na engleskom jeziku trudeci se da pojasnimo paralelu u koriséenju i
onima koji ¢e kao osnovni jezik ostaviti engleski, ali i onima koji ¢e za osnovni jezik postaviti srpski. PodeSavanje

Jjezika (i ostalih licnih postavki) omogucéeno je u prvom prikazu Microsoft 365 platforme, Klikom na ikonu settings
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